附件1：

山西汽运集团晋龙捷泰运输贸易有限公司

简介及招聘岗位、任职要求

山西汽运集团晋龙捷泰运输贸易有限公司是山西汽车运输集团有限公司的全资子公司，注册资本3561.17万元，经营范围涉及物流、客运、货运、站场、驾培、商贸、交通工程、塑胶等产业，是中国道路运输百强企业。

具体招聘岗位及任职要求如下：

1、 合规管理员1人

（一）任职条件
1．遵纪守法，工作条理清晰、认真细致，善于团队协作；
2. 本科及以上学历，女性，35周岁以下；
3. 熟练运用各类办公软件，具有较好的语言表达能力和沟通协调能力；

4．具有法律事务、公文写作、数据统计分析、办公室工作经验者优先。
（二）岗位职责

1．协助部门负责人做好办公室行政事务性工作；

2．负责做好部门公文撰写，内外文件的传递及督办工作；
3．负责开展单位活动，高效完成领导交办的各项工作任务；
4．参与起草内部管理制度及重要信息的收集、汇总、上报等；

5．协助领导督促落实检查各项工作的进展。
二、安全监控员2人

（一）任职条件
1. 本科及以上学历，40周岁以下，身体健康，遵纪守法，中共党员及退役军人优先；

2. 对工作认真负责有耐心，具有一定的风险意识；
3. 有团队合作意识，较好的沟通能力与协调能力；
4. 掌握监控及基础办公软件应用；

5. 具有通信及安全监控相关专业或工作经验者优先。
（二）岗位职责

1．严守工作岗位和职业道德，不得徇私舞弊，隐瞒不报和弄虚作假；

2．保证录入平台资料的准确、真实、可靠；

3．实时监控公司运行车辆，24小时值班值守管理；

4．做好日常监控记录，对严重违章或多次违章车辆的情况及时上报；

5．发现重大(严重)安全隐患及时向领导汇报。

三、站务员2人

（一）任职条件
1．遵纪守法，工作踏实认真，坚持原则，能吃苦耐劳；
2．本科及以上学历，女性，28周岁以下；
3．具有护理专业、服务行业工作经验者优先。

（二）岗位职责

1．监护站台安全、督促乘客安全、有序候车； 

2．负责票务处理，人工售检票等工作；

3．履行服务承诺，热情为旅客提供服务；

4．使用运营设备，并指导旅客正确使用各类自动设备；

5．服从上级安排，妥善处理各类突发事件等。
四、修理工2人
（1） 任职条件
1. 高中及以上学历，男性，35周岁以下；

2. 勤奋务实，善于团队协作，富有责任心；
3. 具备5年以上汽车修理工作经验。
（二）岗位职责

1．在维修经理指导下，保质、保量、按时完成车间主管安排的各项维修任务；

2．能独立完成维修工作和检验鉴定工作，能独立排除汽车常见和不常见的较疑难的故障；

3．规范操作，确保安全生产，杜绝各种事故隐患；

4．对本人所负责的设施、设备的齐全完好及卫生负责；

5．服从单位管理，保质保量完成工作任务。
山西汽运集团晋龙捷泰运输贸易有限公司报名邮箱：wzx001@aliyun.com
联系人：王老师  联系电话：18003515382
